
 
 

 
 

Hướng dẫn ký giấy tờ mới trong văn phòng cá nhân 

Thưa quý nhà đầu tư! Liên quan tới việc chuyển sang khu vực pháp lý mới, bạn cần lần lượt 

ký kết các giấy tờ mới. Xin vui lòng thực hiện các bước sau: 

Bước 1: Ký hợp đồng đầu tư chính 

1. Vào mục «Giấy tờ». 
2. Tìm và mở Hợp đồng đầu tư mới. 

3. Chú ý cuộn xuống hết toàn bộ văn bản. 

4. Đánh dấu chọn vào hộp kiểm, xác nhận bạn đồng ý với các điều kiện. 

5. Nhấn nút «Ký». 

 

Chú ý! Nếu không thực hiện bước này, quyền truy cập vào một số mục trong văn phòng cá 
nhân sẽ bị hạn chế. 



 
 

 
 

 

Bước 2: Ký các phụ lục hợp đồng (sau khi hoàn thành Bước 1) 

1. Sau khi ký hợp đồng đầu tư, sẽ lập các phụ lục mới, trong mục «Giấy tờ» sẽ tự động 

hiện thẻ «Phụ lục» (ứng dụng). 

2. Hãy vào thẻ này. 
3. Tìm các phụ lục đã được tạo và nhấn vào biểu tượng bàn tay cầm bút ✍   ở cột 

«Thao tác với phụ lục» tương ứng với từng phụ lục. 

4. Ký từng phụ lục được đề xuất. 

 

Bước 3: Lập chứng chỉ mới 

1. Sau khi hoàn thành các bước trên, hãy vào mục «Giấy tờ» /  «Đăng ký cổ phần». 
2. Tại đây, bạn có thể đăng ký các chứng chỉ mới cho mọi cổ phần đầu tư đã thanh 

toán của mình. 
3. Chú ý: Tổng số mọi cổ phần đã được cộng và đăng ký trước đây, sẽ được kết hợp và 

hiển thị trong một chứng chỉ mới, chứng chỉ này được lập theo mẫu cập nhật mới. 

 

 



 
 

 
 

Tìm các giấy tờ sau khi đăng ký ở đâu? 

Mọi giấy tờ mà bạn đã ký (Hợp đồng, Phụ lục, Chứng chỉ) sẽ được lưu trữ liên tục trong 

mục «Giấy tờ» của văn phòng cá nhân. Bất cứ khi nào bạn đều có thể xem hoặc tải chúng 
xuống. 

 

 
 

Xin chúc mừng! Tới đây, quá trình cập nhận giấy tờ đã hoàn tất. Xin cảm ơn bạn đã thực 

hiện nhanh chóng! 
 

 


